


ỤNG TIN HỌC

BÀI 6. CHỈNH SỬA VĂN BẢN

Thời gian thực hiện: 2 tiết

1. Yêu cầu cần đạt
– Thực hiện thành thạo các thao tác chọn, xoá, sao chép, di chuyển một phần văn bản.
– Đưa được hình ảnh vào trong văn bản một cách thành thạo.
Từ đó góp phần hình thành các năng lực và phẩm chất chung.
2. Đồ dùng dạy học
– Giáo viên: Máy chiếu, máy tính có phần mềm soạn thảo văn bản, phần mềm gõ tiếng
Việt, các tệp văn bản như ở Hình 2, Hình 8 và Hình 10 trong SGK.
– Học sinh: SGK, phiếu học tập.
3. Các hoạt động dạy học chủ yếu


Tiết 2: Thực hành, Vận dụng

A. HOẠT ĐỘNG KHỞI ĐỘNG (5 phút)

* Mục tiêu: Nhớ lại kiến thức đã học ở tiết học trước. Tạo không khí hứng thú cho HS mở đầu tiết học.

* Phương pháp, kĩ thuật: Trò chơi.

* Nội dung hoạt động và sản phẩm:



	
Nội dung hoạt động
	
Sản phẩm

	
HS tham gia trò chơi, trả lời câu hỏi trắc nghiệm (phần mềm Kahoot/Quizizz).

(Nội dung câu hỏi trong file đính kèm – CÂU HỎI TRÒ CHƠI KHỞI ĐỘNG (tiết 2)).
	
HS nêu được: 1 – D; 2 – A; 3 – D



B. HOẠT ĐỘNG THỰC HÀNH (20 phút) * Mục tiêu:
– Thực hiện thành thạo các thao tác chọn, xoá, sao chép, di chuyển một phần văn bản.

– Đưa được hình ảnh vào trong văn bản một cách thành thạo. * Phương pháp, kĩ thuật: Thực hành, giải quyết vấn đề.
* Nội dung hoạt động và sản phẩm:



Nội dung hoạt động	Sản phẩm



HS thực hành theo nhóm đôi, kiểm tra giám sát quá trình thực hành của nhau theo hướng dẫn của GV.

Bài thực hành 1: Thực hiện theo trình tự các bước để có được kết quả tương tự Hình 2, Hình 5, Hình 7 trong SGK.

(Có thể sử dụng danh sách HS trong lớp. Nhắc HS sử dụng tổ hợp phím Ctrl + Z để huỷ kết quả đã thực hiện và thực hiện việc chọn, sao chép, di chuyển văn bản bằng những cách khác nhau).

Bài thực hành 2: Thực hiện theo trình tự các bước để có được kết quả tương tự Hình 8a, Hình 9 trong SGK.
(Yêu cầu phải thực hiện sao chép, không gõ lại những dòng có nội dung giống nhau, đưa hình ảnh vào văn bản

bằng hai cách: sử dụng nút lệnh  Pictures   trong dải lệnh Insert và cách kéo thả tệp hình ảnh từ cửa sổ File Explorer).
– HS thực hiện được theo các bước  hướng  dẫn  để  có  sản phẩm sau cùng tương tự như Hình 7 trong SGK.

– HS thực hiện được theo các bước  hướng  dẫn  để  có  sản phẩm sau cùng tương tự như Hình 9 trong SGK.



C. HOẠT ĐỘNG VẬN DỤNG (10 phút)

* Mục tiêu: HS áp dụng kiến thức và kĩ năng đã học để thực hiện văn bản tương tự. 

* Nội dung hoạt động và sản phẩm:



	
Nội dung hoạt động
	
Sản phẩm

	
– HS thực hành theo nhóm hai người, kiểm tra giám sát quá trình thực hành của nhau theo hướng dẫn của GV.

– HS xem bài mẫu, đọc phần lưu ý và xác định những từ, cụm từ cần thực hiện sao chép, di chuyển.

– Khám phá, sử dụng Picture Format (Hình 11 trong SGK) để trình bày hình ảnh theo ý muốn.
	
HS xác định được chính xác các từ, cụm từ cần thực hiện sao chép, di chuyển. Thực hiện được sản phẩm sau cùng tương tự như Hình 10 trong SGK.





ĐIỀU CHỈNH SAU BÀI DẠY:

............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................



CÂU HỎI TRÒ CHƠI KHỞI ĐỘNG (tiết 1)
1. Để sao chép văn bản, em sử dụng các nút lệnh Copy, Paste ở dải lệnh nào?

A. Home.	B. Insert.

C. Design.	D. Layout.

2. Tổ hợp phím được em sử dụng để di chuyển văn bản là:

A. Ctrl + C và Ctrl + V.	B. Ctrl + X và Ctrl + V.

C. Ctrl + V và Ctrl + C.	D. Tất cả đều sai.

3. Phát biểu nào dưới đây là đúng (chọn 2 đáp án).
A. Sao chép phần văn bản: tại vị trí sao chép đến sẽ có thêm phần văn bản giống với phần
văn bản đã chọn.
B. Di chuyển phần văn bản: phần văn bản được chọn sẽ xuất hiện ở vị trí mới và không còn
tồn tại ở vị trí ban đầu.
C. Chọn phần văn bản: phần văn bản sẽ biến mất.
D. Xoá phần văn bản: phần văn bản sẽ được lưu vào bộ nhớ.

CÂU HỎI TRÒ CHƠI KHỞI ĐỘNG (tiết 2)
1. Khi kết hợp chuột và bàn phím để thực hiện sao chép văn bản, phím nào được em nhấn
giữ đồng thời với kéo thả chuột?

A. Alt.	B. Shift.

C. Windows.	D. Ctrl.

2. Lệnh được em sử dụng để di chuyển văn bản (khi sử dụng bảng chọn ngữ cảnh):

A. Cut và Past.	B. Copy và Paste.

C. Copy và Cut.	D. Cut và Copy.

3. Phát biểu nào dưới đây là sai.
A. Tổ hợp phím Shift + End cho phép chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo đến cuối dòng.
B. Tổ hợp phím Shift + Home cho phép chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo đến đầu dòng.
C. Tổ hợp phím Shift + cho phép chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo sang phải một kí tự.
D. Tổ hợp phím Shift + cho phép chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo đến đầu văn bản.

PHIẾU HỌC TẬP 1
Lựa chọn một số việc trong những việc dưới đây và sắp xếp theo thứ tự đúng để thực hiện
sao chép, di chuyển phần văn bản bằng cách sử dụng bảng chọn ngữ cảnh.
A. Chọn phần văn bản.
B. Nháy chuột vào	trong bảng chọn ngữ cảnh.
C. Di chuyển chuột vào phần văn bản đang được chọn rồi nháy phải chuột.

D. Nháy chuột vào	trong bảng chọn ngữ cảnh.

E. Nháy chuột vào	trong bảng chọn ngữ cảnh.

G. Đặt con trỏ soạn thảo vào vị trí muốn di chuyển đến rồi nháy phải chuột.
H. Đặt con trỏ soạn thảo vào vị trí muốn sao chép đến rồi nháy phải chuột.
Thực hiện sao chép:....................................................................................................................................... Thực hiện di chuyển: .....................................................................................................................................


PHIẾU HỌC TẬP 2

1. Đúng ghi Đ, Sai ghi S vào ô tương ứng trong bảng.



	a) Chọn một dòng văn bản: Di chuyển con trỏ chuột vào phần lề, trước dòng văn bản cần chọn (con trỏ chuột chuyển thành dạng   ) rồi nháy phải chuột.
	

	b) Chọn nhiều dòng văn bản: Di chuyển con trỏ chuột vào phần lề, trước phần văn bản cần chọn (con trỏ chuột chuyển thành dạng   ) rồi kéo thả chuột.
	





2. Nối mỗi tổ hợp phím ở cột bên trái với một kết quả tương ứng ở cột bên phải.



Tổ hợp phím	Kết quả





1.
a) chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo xuống dưới một dòng.





2.
b) chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo lên trên một dòng.





3.
c) chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo sang trái một kí tự.





4.
d) chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo sang phải một kí tự.





5.
e) chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo đến cuối dòng.





6.
g) chọn từ vị trí con trỏ soạn thảo đến đầu dòng.

3. Khoanh tròn vào chữ cái đặt trước đáp án đúng.

Sau khi chọn phần văn bản cần sao chép, em sẽ nhấn giữ phím nào để kéo thả phần văn

bản đến vị trí mong muốn?



A. Shift.	B. Alt.



C. Ctrl.	D. Tab.



4. Khoanh tròn vào chữ cái đặt trước đáp án đúng.

Sau khi chọn phần văn bản cần di chuyển, em sẽ nhấn giữ phím nào để kéo thả phần văn bản đến vị trí mong muốn?



A. Shift.	B. Alt.



C. Ctrl.	D. Không nhấn giữ phím.













[bookmark: _GoBack]
