


ỤNG TIN HỌC

BÀI 6. CHỈNH SỬA VĂN BẢN

Thời gian thực hiện: 2 tiết

1. Yêu cầu cần đạt
– Thực hiện thành thạo các thao tác chọn, xoá, sao chép, di chuyển một phần văn bản.
– Đưa được hình ảnh vào trong văn bản một cách thành thạo.
Từ đó góp phần hình thành các năng lực và phẩm chất chung.
2. Đồ dùng dạy học
– Giáo viên: Máy chiếu, máy tính có phần mềm soạn thảo văn bản, phần mềm gõ tiếng
Việt, các tệp văn bản như ở Hình 2, Hình 8 và Hình 10 trong SGK.
– Học sinh: SGK, phiếu học tập.
3. Các hoạt động dạy học chủ yếu

Tiết 1: Khởi động, Khám phá, Luyện tập

A. HOẠT ĐỘNG KHỞI ĐỘNG (10 phút)
* Mục tiêu: Gợi nhớ kiến thức đã học về các thao tác chọn, sao chép, di chuyển phần văn bản. Tạo không khí hứng thú cho HS để bắt đầu tiết học.
* Phương pháp, kĩ thuật: Trò chơi.
* Nội dung hoạt động và sản phẩm:



	Nội dung hoạt động
	Sản phẩm

	HS tham gia trò chơi (phần mềm Quizizz/Kahoot) theo hình thức GV điều khiển, tổ chức.

(Nội dung câu hỏi trong file đính kèm – CÂU HỎI TRÒ CHƠI KHỞI ĐỘNG (tiết 1)).
	HS trả lời được: 1 – A; 2 – B; 3 – A, B.



B. HOẠT ĐỘNG KHÁM PHÁ (20 phút)
1. Chọn, sao chép, di chuyển phần văn bản
* Mục tiêu: HS nêu và thực hiện minh hoạ được các thao tác chọn, sao chép, di chuyển một phần văn bản bằng nhiều cách khác nhau.
* Phương pháp, kĩ thuật: Làm việc nhóm, thảo luận, vấn đáp, thực hành minh hoạ. * Nội dung hoạt động và sản phẩm:



Nội dung hoạt động	Sản phẩm




Hoạt động	: Các nhóm nhận nhiệm vụ từ
GV, tìm hiểu nội dung trong SGK, thảo luận, ghi vào PHIẾU HỌC TẬP 1, 2.

Nhóm 1: Sao chép, di chuyển văn bản bằng cách sử dụng bảng chọn ngữ cảnh.
– Kết quả thảo luận ghi vào PHIẾU HỌC TẬP 1.

+ Sao chép văn bản: A, C, E, H, B. + Di chuyển văn bản: A, C, D, G, B.
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Nhóm 2: Chọn văn bản (bằng chuột và bằng bàn phím), sao chép văn bản bằng chuột.

Nhóm 3: Chọn văn bản (bằng chuột và bằng bàn phím), di chuyển văn bản bằng chuột.
– Kết quả thảo luận ghi vào PHIẾU HỌC TẬP 2.

+ Câu 1: a) – S; b) – Đ.

+ Câu 2: 1 – d; 2 – e; 3 – b; 4 – a; 5 – c;
6 – g.

+ Câu 3: C. + Câu 4: D.


Hoạt động	: Các nhóm cử đại diện trình bày
và thực hiện minh hoạ nội dung đã thảo luận (thực hiện trên máy GV).

Nhóm 1: Sao chép, di chuyển văn bản bằng cách sử dụng bảng chọn ngữ cảnh.

Nhóm 2: Chọn văn bản (bằng chuột và bằng bàn phím), sao chép văn bản bằng chuột.

Nhóm 3: Chọn văn bản (bằng chuột và bằng bàn phím), di chuyển văn bản bằng chuột.
– Đại diện nhóm trình bày nội dung được phân công, thực hiện minh hoạ trên máy GV.

– HS nêu và thực hiện được các thao tác sao chép, di chuyển văn bản bằng bảng chọn ngữ cảnh.

– HS nêu và thực hiện được các thao tác chọn phần văn bản, sao chép văn bản bằng chuột.

– HS nêu và thực hiện được các thao tác chọn phần văn bản, di chuyển văn bản bằng chuột.



Hoạt động	: HS tự chốt kiến thức theo nội dung ghi nhớ.



2. Đưa hình ảnh vào văn bản

* Mục tiêu: HS nêu và minh hoạ được thao tác kéo thả tệp để đưa hình ảnh vào văn bản. * Phương pháp, kĩ thuật: Làm việc nhóm, thảo luận, vấn đáp, thực hành minh hoạ.
* Nội dung hoạt động và sản phẩm:



Nội dung hoạt động	Sản phẩm




Hoạt động	: HS làm việc nhóm, đọc kênh
chữ, quan sát Hình 8, Hình 9 trong SGK, trả lời câu hỏi gợi ý của GV:

– Làm thế nào để đưa hình vào văn bản như Hình 9 trong SGK.

– Làm thế nào để nhìn thấy đồng thời cửa sổ phần mềm Word và phần mềm File Explorer trên màn hình?

– Tổ hợp phím nào dùng để đưa cửa sổ phần mềm sang một bên màn hình?
– HS nêu được cách đưa hình vào văn bản bằng cách kéo thả tệp hình từ cửa sổ File Exloprer sang cửa sổ Word.

– HS nêu được cách chỉnh sửa kích thước và vị trí cửa sổ để có thể nhìn thấy đồng thời cửa sổ phần mềm Word và phần mềm File Explorer trên màn hình.

– HS nêu được tổ hợp phím   + và   + dùng để đưa cửa sổ phần mềm sang một bên màn hình.





41












Hoạt động	: HS làm việc nhóm, thảo luận
và trình bày:

1	Nêu và thực hiện minh hoạ cách mở đồng
thời hai cửa sổ Word và File Explorer chứa tệp hình ảnh, đưa tệp hình ảnh vào văn bản bằng cách kéo thả chuột.

2	Nêu và thực hiện minh hoạ cách sao chép
và di chuyển văn bản bằng nhiều cách.
– HS nêu và thực hiện minh hoạ được các nhiệm vụ theo yêu cầu.

– HS nêu và thực hiện được ba cách để sao chép và di chuyển văn bản.



Hoạt động	: HS tự chốt kiến thức theo nội dung ghi nhớ.



C. HOẠT ĐỘNG LUYỆN TẬP (5 phút)

* Mục tiêu: Củng cố, giúp học sinh khắc sâu kiến thức.

* Phương pháp, kĩ thuật: Hoạt động nhóm đôi, vấn đáp. * Nội dung hoạt động và sản phẩm:

Nội dung hoạt động








Sản phẩm



HS làm việc nhóm, thảo luận, phát biểu, thực hiện minh hoạ:

–  Chọn  phần  văn  bản  bằng chuột và bàn phím.

– Sao chép phần văn bản bằng cách thực hiện lệnh Copy, Paste và nhấn giữ phím Ctrl kết hợp với kéo thả chuột.

– Di chuyển phần văn bản bằng cách thực hiện lệnh Cut, Paste và bằng cách kéo thả chuột.

– Xoá văn bản bằng cách thực hiện lệnh Cut (hoặc gõ phím Delete).

– Các nhóm khác nhận xét.
Bài tập 1. HS nêu và thực hiện minh hoạ được:

– Chọn văn bản bằng chuột: Nháy chuột tại đầu dòng để chọn 1 dòng; kéo thả tại đầu dòng để chọn nhiều dòng.

– Sao chép văn bản: Sử dụng các nút lệnh Copy, Paste trong dải lệnh Home; sử dụng tổ hợp phím Ctrl + C, Ctrl + V; sử dụng phím Ctrl kết hợp với chuột.

– Di chuyển văn bản: Sử dụng các nút lệnh Cut, Paste trong dải lệnh Home; sử dụng tổ hợp phím Ctrl + X, Ctrl + V; kéo thả phần văn bản được chọn.

– Xoá văn bản: Sử dụng lệnh Cut hoặc gõ phím Delete với phần văn bản được chọn.

Bài tập 2. HS chỉ ra hai cách khác nhau để thực hiện đưa tệp hình ảnh vào văn bản:

– Sử dụng nút lệnh Pictures  trong dải lệnh Insert.

– Kéo thả tệp hình ảnh từ cửa sổ File Explorer sang văn bản đang mở trong cửa sổ Word.



ĐIỀU CHỈNH SAU BÀI DẠY:

............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
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