Tin học lớp 5 Bài 6: Chỉnh sửa văn bản
Tin học lớp 5 trang 21 Khởi động
Khởi động trang 21 SGK Tin học lớp 5: Nêu các cách thực hiện chọn, sao chép, di chuyển một phần văn bản trong Word mà em biết.
Trả lời:
Các cách thực hiện chọn, sao chép, di chuyển một phần văn bản trong Word mà em biết:
- Sử dụng các nút lệnh [image: Tin học lớp 5 Chân trời sáng tạo Bài 6: Chỉnh sửa văn bản]trong dải lệnh Home (hoặc các tổ hợp phím tương ứng là Ctrl + C, Ctrl + X, Ctrl + V để sao chép, di chuyển phần văn bản trong Word.
1. Chọn, sao chép, di chuyển phần văn bản
Tin học lớp 5 trang 23, 24 Khám phá
Khám phá 1 trang 23 SGK Tin học lớp 5: Nếu thao tác chọn dòng văn bản bằng chuột, chọn phần văn bản bằng bàn phím.
Trả lời:
- Thao tác chọn dòng văn bản bằng chuột:
+ Di chuyển con trỏ chuột vào phần lề, trước dòng văn bản cần chọn để con trỏ chuột chuyển thành dạng [image: Tin học lớp 5 Chân trời sáng tạo Bài 6: Chỉnh sửa văn bản]
+ Nháy chuột. Kết quả dòng văn bản được chọn.
Lưu ý: Khi con trỏ chuột chuyển thành dạng [image: Tin học lớp 5 Chân trời sáng tạo Bài 6: Chỉnh sửa văn bản] , kéo thả chuột lên (hoặc xuống) để chọn thêm các dòng văn bản ở trên (hoặc ở dưới).
- Thao tác chọn dòng văn bản bằng bàn phím:
+ Đặt con trỏ soạn thảo vào đầu hoặc cuối phần văn bản cần chọn.
+ Gõ tổ hợp phím Shift + Home hoặc Shift + End để chọn phần văn bản từ vị trí con trỏ soạn thảo đến đầu hoặc cuối dòng.
Khám phá 2 trang 23 SGK Tin học lớp 5: Nêu thao tác sao chép, di chuyển phần văn bản bằng chuột.
Trả lời:
- Thao tác sao chép phần văn bản bằng chuột:
+ Di chuyển con trỏ chuột vào phần văn bản được chọn.
+ Nhấn giữ phím Ctrl đồng thời kéo thả chuột vào vị trí cần sao chép văn bản đến.
- Thao tác di chuyển phần văn bản bằng chuột:
+ Di chuyển con trỏ chuột vào phần văn bản được chọn.
+ Kéo thả chuột vào vị trí cần di chuyển văn bản đến.
2. Đưa hình ảnh vào văn bản
Khám phá 1 trang 24 SGK Tin học lớp 5: Nêu các việc cần thực hiện để đưa hình ảnh vào văn bản bằng cách kéo thả chuột.
Trả lời:
Đưa hình ảnh vào văn bản bằng cách kéo thả chuột:
- Tại cửa sổ Word với văn bản đang mở, đặt con trỏ soạn thảo tại vị trí muốn thêm hình ảnh vào.
- Tại cửa sổ File Explorer, mở thư mục chứa tệp hình ảnh.
- Kéo thả tệp hình ảnh từ cửa sổ File Explorer sang cửa sổ Word.
Khám phá 2 trang 24 SGK Tin học lớp 5: Trong Word, các lệnh Copy, Cut, Paste văn bản có thể thực hiện bằng những cách nào sau đây:
A. Chọn nút lệnh tương ứng trong dải lệnh Home của phần mềm.
B. Chọn nút lệnh tương ứng trong bảng chọn ngữ cảnh.
C. Gõ tổ hợp phím tương ứng.
D. Cả ba phương án A, B, C.
Trả lời:
Đáp án đúng là: D
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