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BÀI 3. LỢI ÍCH CỦA VIỆC SỬ DỤNG MÁY TÍNH THÀNH THẠO
1. Tạo một bảng dữ liệu đơn giản bằng phần mềm Excel hoặc một phần mềm tương tự. Trong bảng này, hãy liệt kê ít nhất ba hoạt động hàng ngày của bạn và ghi chú thời gian dự kiến cho mỗi hoạt động.
- Hoạt động 1: .................................................................................................................
.........................................................................................................................................
- Thời gian dự kiến:.........................................................................................................
- Hoạt động 2: .................................................................................................................
.........................................................................................................................................
- Thời gian dự kiến:.........................................................................................................
- Hoạt động 3: .................................................................................................................
.........................................................................................................................................
- Thời gian dự kiến:.........................................................................................................
2. Sử dụng một công cụ xử lý văn bản để soạn thảo một văn bản ngắn (khoảng 100 từ) về lợi ích của việc sử dụng máy tính thành thạo. Đảm bảo văn bản của bạn được định dạng đúng và có đầy đủ tiêu đề.
- Tiêu đề:........................................................................................................................
- Văn bản: ......................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
3. Tạo một bài thuyết trình đơn giản trên PowerPoint về chủ đề “Lợi ích của việc sử dụng máy tính thành thạo”. Trong bài thuyết trình, bạn cần nêu rõ các lợi ích và sử dụng hình ảnh hoặc đồ họa minh họa.
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
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